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. dei DOCUMENTI INFORMATICI

- AOO Q'Aréa..(ljrg“a_ﬁiz;ativ‘a O?r{ggen_ ea, Ente: L.C. DOC{MO ROSE con sede in \!]a!e._l:tal_ia; 103 $7q;10_Rose; o E
B RS? -'Regbdrisébile:del Servizio per la tenuta del Pratocollo informatico, la gestione dei flussi documentali € degli archivi, nelta
. bersona nel Dirigente Scolastico CONCETTA SMERIGLIO; o L S

protocoile ih'forn‘)éfi:cd;._' SRR _ o :
UOP -_‘Unitébrg‘aniz‘zati_vé dl registrazione di Protacollo - rappresentano gli uffici di segreteria dell'is

tituto che svolgono attivita
" - di registrazione di protocollo; ' ‘

R Pr:b‘dé_ifgwﬁi Protocollo informatico - Iapplicativo utilizzato dali’am'minisfrazioneyAOQ per implementare i servizio df

m:m@x;n o éﬁ 3 ﬁ%n% seEuhmalna @%ﬁ“ﬁé}:u@ iﬁﬁ"“,.{ﬁ A ﬁ%lgf 3%2?3&%&&&%&3%&%

Al piano di sibufe_iia garantisce che le informazioni siano disponibili, integre,- riservate e che per i
' documenti informatici- sia assicurata l‘au'tenticité,-‘fa ‘non .ripudi'abilité; la validita temporale,
-Pestensione della validity temporale. | dati, in relazione alle.con oscenze acquisite in base al progresso
‘tecnico, alla loro naturs e alle spécifiche caratteristiche del trattamento, vengono custoditi in modo
da ridurre: al minimo, mediante I'adozione di idonee e preventive misure di sicurezza, i rischi di

distruzione o perdita, anche accidentale, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentita
0 non conforme alle finalita della raccolta,

I piano di sicurezza, che si basa sui risultati dell'analisi dei rischi a cui sono. esposti i dati {pe’rsonali e
non); efo i documenti trattati e sulle direttive strategiche stabilite dal vertice dell’amministrazione,
_definisce;

* le politiche generali e particolari di sicurezza da adottare allinterno della AOQ;

-* le modalita di accesso aj servizio di protocolio, di gestione documentale ed archivistico;

* gl interventi operativi adottati sotto il profilo organizzativo, procedurale e tecnico, con
particolare riferimento alle misure minime di sicurezza, di cui al disciplinare tecnico richiamato
nell'allegato b) de decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 - Cadice in materia di protezione
dei dati personali, in caso di trattamento di dati personaii e nel rispetto del Regolamento
Europeo GDPR 679/2016 in materia di privacy. - o '

,._‘}'I servizio informatico: Jocale dell'Ente ha adottato le misure techiche e organizzative di seguito




] que; almeno emestraie'durante Iafase”
'del;serv io coi partlcolare.rtf ;

: :_:!’:dentif“ cablhta del ‘sogge"'
L rlferlmento

":;"'I accesso ai documentl mformatim tramlte s:steml mformativn automatlzzatl
P T legglblhta dei doclimenti nel tempo;- : X R
- lintérscambiabiljty dei documentl all'mterno della stessa AOO e coh AOO daverse . ol
""i documentl deiI'AOO sono prodott: con ]aus;llo di. apphcatwl di wdeoscr:ttura o text ed;tor che '
o possredono i requisiti di- Iegglblllta mterscambmbuhta .non alterab;llta |mmutab1ltta nel tempo del ©
.  contenutoe delfa struttura Per il formato finale de! documento si adottano preferlbilmente rformatn .
; - “PDF, XMLe UFF il accordo con le regole tecnlche mdmduate da! CAD (Codice c!eH'Ammlnls,trazu)ne_j i
fD:gltaIe) L s
0 -:,;ZI documentr mformattcn pl'OdOT.’tl dalE AOO con altn prodotti da text ed:torsono converttt: nel formato‘ o
' standard PDF al ﬁne da garantire [a. Ieggzbllita per altn s:stem: ia non alterablhta durante ie fasn dxi‘;'} ;
© atcesso e conservazmrxe e l'tmmutabihta nel tempo del contenuto e della struttura‘del dDCUmento
‘-‘Per attnbulre in modo certo la titolarita del documento fasua mtegnta e se. delcaso Ia rlservatezza s
S documento se necessar;o & sottoscntto con firma. dlgltale : L o
| dire; 'data certa a'un documento lnformatlco prodotto ali' rno._.dl una AOO 3|
; _‘,apphcano ie rego!e per la valxdaz;one ter_nporafe ¢ per: Ia protezxone dea documehtt mformatlm d: cul :
.al decreto! del; Presrdente det Cons:ghé dei 'Mrnistn del 13 ‘gennaio’ 2004'. egoie tecniche. per Ta:
: ,formaz:one Ia trasmrssnone la conservazmne ia duphcaz:one la rlproduzsone e Ia va!:daznone anche',_ :




7 ) :”petto de!le disposmon m mater:a d1
' nferlmento al trattamento de, datt sens:bm e glud:z ari;

' La componente organsnat;va deNa s:curezza Iegata alla gestlone dei protocollo e delfa
r__documentazzone 51 nfensce prmapalmente alle attnnté svolte presso :I snstem ] 'nforma €O -

' al Iuoghi in-cui sono custod ite h
ueEIo cartaceo & ‘gofato‘ acc ndo 5 seguent1 criteri
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