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Registro da compilare a cura dei Responsabile  del Trattamento  

RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO  

Dirigente scolastico Prof.ssa CONCETTA SMERIGLIO i cui contatti sono: Tel. 0984901068 Mail: 

csic80900L@istruzione.it  , PEC:  . csic80900L@pec.istruzione.it 

  

  

RAPPRESENTANTE DEL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO  

 DSGA Dott. Antonio Sganga 

  

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI  

 Dott.ssa Dominique Lupo i cui contatti sono: Tel.  328/8284516  ,  PEC:   

dominique.lupo@pec.it 

  

TITOLARE  DEL TRATTAMENTO  

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “L.DOCIMO” 

  

TRATTAMENTO  

Tipologia di dati personali 

trattati  
Cognome:  
Nome:  
Luogo e data di nascita:  
Indirizzo di casa:  
Numero telefonico fisso:  
Numero telefonico mobile:  
Tipo e numero di documento:  

  

Categorie dei dati  Dati di riconoscimento e di reperibilità  

  

Tempo di Conservazione 

dei dati  
Tempi di conservazione diversi legati alle finalità del 
trattamento  
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Categoria interessati  Alunni  
Docenti  
Personale A.T.A.  
Fornitori  
Famiglie  

  

Informativa agli interessati  Si  

  

Consenso  Si  

Finalità del trattamento e 
norme di riferimento  
(vedi informative)  

Percorso formativo e gestione della carriera;  
Comunicazioni;  
Valutazione della didattica;  
Rilevazioni statistiche;  
Diffusione di elaborati;  
Assistenza e inclusione sociale;  

 

 Erogazione di servizi e attività per il diritto allo studio;  
Procedimenti di natura disciplinare a carico di studenti;  
Selezione per particolari incarichi;  
Gestione del rapporto di lavoro;  
Formazione e aggiornamento professionale;  
Politiche Welfare e per la fruizione di agevolazioni;   
Trattamenti effettuati dal Medico Competente;  
Pubblicizzazione di atti ai fini di trasparenza;  
Gestione degli infortuni;  
Protocollo in entrata e in uscita; Conservazione 
Documentale.  
  

Modalità del trattamento  Archivi cartacei ed elettronici;  
Trasmissione telematica dei dati (via fax, via mail);  
Registrazione dei dati su supporto di memoria di archiviazione di 
massa (HD esterno).  
  

Conservazione  Modalità di conservazione,  elettronica e cartacea  
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Categorie di destinatari a 

cui i dati personali sono 

stati o saranno comunicati  

Agli alunni con obbligo di comunicazione ai/al genitori/e; Ai 
genitori degli alunni mediante comunicazione cartacea, 
telematica, telefonica, sito web;  
Al personale mediante comunicazione cartacea, telematica, 
telefonica, sito web;  
 
.  
  

Categorie di destinatari di 

paesi terzi od 

organizzazioni 

internazionali a cui i dati 

personali sono stati o 

saranno comunicati.  

si  

Garanzie adeguate al 

trasferimento di dati a 

destinatari di paesi terzi od 

organizzazioni 

internazionali  

si  

Termini ultimi previsti per 

la cancellazione delle 

diverse categorie di dati  

Tempi di cancellazione diversi legati alle finalità del trattamento  

  

  

Misure di sicurezza 

organizzative  
Assegnazione incarichi;  
Assegnazione mansioni;  
Formazione e aggiornamento professionale; Adozione 
di specifici codici di condotta.  
   

  

Misure di sicurezza tecniche 

fisiche  
Ingresso controllato, sistemi antintrusione, ufficio chiuso a chiave, 
armadio chiuso a chiave, cassaforte, armadio blindato, dispositivi  
antincendio, controllo dei supporti (verifica leggibilità), 
pseudonimizzazione faldoni, cartelle o atti.  
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Misure di sicurezza tecniche 

logiche  
Sono già presenti gran parte delle seguenti misure tecniche e 
logiche, mentre una minima parte dovrà essere implementata in  
tempi ristretti: identificazione o autentificazione univoca 

dell’incaricato, controllo accesso a dati e programmi, 

autenticazione univoca alla rete, blocco URL specifici, filtraggio 

della navigazione, aggiornamento black list internazionali, blocco 

traffico da geolocalizzazione, aggiornamenti antivirus 

automatizzati, sospensione automatica delle sessioni di lavoro 

(screen saver con password, ecc.), definizione procedura per 

testare, verificare e valutare regolarmente l’efficacia delle misure 

tecniche e organizzative al fine di garantire la sicurezza del 

trattamento, sistemi di backup incrementale schedulato (cifratura) 

e capacità di ripristinare tempestivamente la disponibilità e 

l’accesso dei dati personali in caso di incidente fisico o tecnico, 

definizione di protocolli per assicurare su base permanente la 

riservatezza, l’integrità, la disponibilità e la resilienza dei sistemi e 

dei servizi di trattamento, verifica periodica attrezzature da parte 

dell’amministratore di sistema.  
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