Ministero dell’Ystruzione, dell’ Universita e della Ricerca
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “L.Docimo”
' Viale Italia , 103 - 87040 ROSE (CS)
B Codice Fiscale 80003940782 - Codice Meccanografico CSIC&0900L
Telefono 0984901068 - Fax 0984901068 -
E-Mail: csic809001 @istruzione. it
Pec ¢sic80900L@pec. istrizione. it
~_Sito Web: www.istitutocomprensivorose.gov.it

POR Calabria
2014-2020
Fesr-Fse
il futuro & un lavoro quotididno . UNONEEUROPEA
FONDI _
JTRUTTURALI 'l I &3 _mmw“?mmmzm;w
EUROPEL 2014-2020  MuR e T e
PR LA S (TR AN PR AR RO S P
Prot. n. 2209 - 06/02 _ : Rose, 15/10/2019

REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DEL PATRIMONIO E DEGLI INVENTARI
(D.1. n.129 del 28 agosto 2018, art. 29, comma 3)
(delibera di approvazione del Consiglio di Istituto n.190 del 20/08/2019)
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Yart. 21 Legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTO il DPR 8 marzo 1999, n. 275

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 con particolare riferimento all’art. 1 comma 143;
VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, con particolare riferimento all’art. 29 comma 3;
VISTA la C.M. MIUR prot. n. 8910 del 1° dicembre 2011,

VISTA [a C.M. MIUR prot. n. 2233 del 2 aprile 2012;

VISTA la C.M. MIUR prot. n. 74 del 5 gennato 2019;

VISTA - la delibera del Consiglio di Istituto n. 190 del 20/09/2019

ADOTTA

il seguente Regolamento contenente specn‘nche istruzioni per la gestione dei patrlmomo e degli inventari, ai
sensi e per gli effetti dell'art. 29, comma 3 e disposizioni per la gestione dei beni non soggetti alliscrizione
negli inventari di cui al art. 31, comma 5 del D. 1. n. 129 del 28 agosto 2018.
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TITOLO | - PRINCIPI GENERALI
Articolo 1 - {Oggetto)

1. L'oggetto de! presente Regolamento & costituito dalle procedure di registrazione
inventariale secondo quanto previsto e regolato in materia dal D. I. n. 129 del 28/8/2018
Regolamento recante istruzioni generall sulla gestione amministrativo-contabile delle
Istituzioni Scolastiche, e dalle circolari Mlntstenah citate in premessa.

2. I presente Regolamento disciplina, altresi, le procedure dj carico e scanco dei beni;
nonché le modalita di ricognizione e di aggiomamento dei beni stessi.

3.1 presente Rego!amento mfme detta dasposmom per la gestlone dei beni non soggetti
alliscrizione negh inventari.

Articolo 2 - {Definizioni)

1. Nel presente Regolamento si intendono per:

a) “beni mobili”: oggetti mobili destinati al funzionamento degli uffici e allo svolgimento
delle attivita istituzionali della scuola, ossia arredi, attrezzature, strumenti scientifici e
di laboratono ed ogni altro oggetto assimilabile a quelli indicati.

b) “beni immobili”: edifici, terreni e fabbricati di proprieta deila scuola.

¢) “beni mobili registrati seguendo le norme del Codice Civile™ beni dij locomozione
& trasporto come le navi, gli aeromobili, gli autoveicoli e motoveicoli.

d) “beni mobili fruttiferi”: Titoli di stato afﬂdatl In custodia all'lstituto Cassiere
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e)’ consegnatarlo a norma dell'art. 30, c. 1 del D. I. 129/2018 si intende il DSGA per i
beni mobili Per quelli immobili il consegnatario & il DS

) utll;zzatore”. fruitore di materiali destinati dal consegnatario per I'uso, l'impiego o i

~ consumo | - ,

g) “docenti affidatari”: i docenti che rispondono del materiale affidatog!i art. 35, c.1, D.I.
129/2018 o

h) “macchinari per ufficio” beni in dotaZIone agll uffici per lo svolglmento e
l'automazione di compiti specifici

|) “‘mobili e arredi per ufficio” oggetti per 'arredamento di uffici, allo scopo di rendere
'ambiente funzionale rispetto alle sue finalita

i} “impianti e attrezzature : complesso delle macchine e delle atfrezzature necessarie
allo svolg:mento di una attivita

k) “hardware macchine connesse al trattamento automatizzato di dati

) matenale bibliografico”: libri, pubblicazioni, materiale multimediale

m)“opere dell’ingegno’: software, pubblicazioni ed altri benl

n “propneta industriale”: marchi ed altri segm distintivi.

TITOLO Il - CONSEGNATARIO
Artlcolo 3 - (Consegnatario, sostituto Consegnatario, sub- Consegnatarlo)

. Le funzioni di consegnatarlo dei beni mobili di proprieta dell Istituzione Scofastlca S0N0

svolte dal Direttore dei Servrzr Generali ed Amministrativi (DSGA) pro-tempore.

- consegnatano € personalmente responsablle dei beni assunti in consegna nonche di

' quaISIaS| danno che possa derivare da sue azioni od omlssrom

. I consegnatario ha Iobbhgo di segnalare, di richiedere o di ordinare lnterventl di

manutenzione, di custodia e di conservazione, nonché di indicare i beni che vengono

trasferiti dalla collocazione originaria per dare.- luogo a u'[Il!ZZElZIO!‘II diverse o a cura di

strutture o di operatori diversi da quelli originari.

| D.S.G A. pro—tempore in qualita di consegnatario, ferme restando le responsabilita del

Dirigente Scolastico in materia, provvede a:

a) conservare e gestrre i beni dell lstltuzmne scolastica;

b) distribuire gli oggetti di cancelleria, gli stampati e altro materiale di facile consumo;

¢) curare la manutenzione dei beni mobili e degli arredi di ufficio;

d) curare il livello delle scorte operative necessarie ad ‘assicurare il regolare
funzionamento degli uffici:
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e) vigitare sul regolare e corretto uso dei benl afﬁdatl agli utilizzatori finali, che fruiscono
del bene o consumano il materiale; -

f) vigilare, verificare e riscontrare il regolare ademplmento delle prestazioni e delle
prescrizioni contenute nei patti negoziali sottoscnttl con gli affidatari delle forniture di
beni e servizi;

) assicurare la tenuta dei registri i'nventariafi

h) predfsporre I'applicazione delle etichette inventariali su ciascun bene moblle

i) compilare le schede indicanti i beni custodltl n cnascun vano e la relatlva esposizione |
all'interno del vano stesso;

J) effettuare Ia ricognizione ognl cinque anni e la rivalutazione dei benl inventariati con
cadenza decennale

k) istruire i provvedimenti di manutenzmne o riparazione o sostituzione di beni detenoratl
danneggiati o perduti, da ordinarsi direttamente o da richiedersi agli uffici competenti;

) procedere con la denuncia di eventi dannosi fortuiti o volontari e relativa segnalazlone
ai competenti uffici. '

N Dmgente Scolastico nomina, con proprio provvedimento, I'Assistente Amministrativo

incaricato della sostituzione del consegnatano in caso di assenza o impedimento

temporaneo Salvo casi eccezionali da motivare, IAssastente Amministrativo incaricato &
il sostituto del Direttore SGA per tutte le funzioni spettanti al Direttore stesso

. Il Dirigente Scolastico, in caso di particolare complessita e di dlsloca2|one dell Istituzione

Scolastica su piu plessi avra la facoltd di nominare uno o pit sub-consegnatari che

nspondono della consrstenza e della conservazuone deibeni ad essi affidati e comunrcano

al consegnatano le variazioni lntervenute durante lesercizio finanziario redfgendo

all uopo apposrto prospetto.

Al verificarsi dell'eventualita di dlslocazmne dell Istltuzlone Scolastica su pilr plessi, il

Dirigente ‘Scolastico procedera, se possibile, ad mdlv:duare quali sub- consegnatan i
referenti/responsabili dij plesso. | consegnatari ed i sub consegnatar: non possono
delegare, le propne funzioni ad altri soggetti, rfmanendo ferma in ogni caso, la personale
responsabilita dei medesimi e dei loro sostituti.

it consegnatano dei beni immobili & il Dirigente Scolastico. In caso di assenza o
impedimento temporaneo, la funzione viene esercitata dal Dirigente incaricato della
reggenza o dal docente Collaboratore individ uato come sostituto de'l Dirigente.
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Articolo 4 - (Passaggi di gestione)

- Quando il Direttore SGA cessa dal suo ufficio, il passaggio di consegne avviene mediante
ricognizione materiale: dei beni in contradditorio con il consegnatario  subentrante in
presenza del Dirigente Scolastico e del Presidente del Consiglio di Istituto. o
. L'operazione di passaggio di‘-consegne ¢ effettuata entro 60 giorni dalla cessazione

de!l’uffic'io del D.S.G.A consegnatario uscente e deve risultare da apposito processo
verbale nel quale devono essere 's_"inteticam'ehté riportati la tipologia, la quahtité e il'va'l'o're. _
complessivo dei beni inventariati esisténti_al momento della consegna.

- Quando il Dirigente Scolastico cessa dal suo ufficio, il passaggio di consegne dei beni
- immobili avviene mediante ricogni'zio_ne materiale degli stessi in cohtradditorio con il
Dirigente subentrante in presenza del Presidente del Consiglio di Istituto e con
I'assistenza del Direttore S.G.A.. L'operazione di passaggio & effettuata. entro 60 giorni
dalla cessazione dell'ufficio del _Dirigenté consegnatario u_scente.' ' ' '

. Nelle circostanze di cui ai. precedenti commi, dovessero emergere discordanze tra la
situazione di fatto e quella di diritto, & necessario damne conto in modo “esplicito,
- indicando, se conosciute, Ie.reiativ_e giustificazioni. ' |

La mancata formalizzazione del passaggio puo dar luogo, ricorrendone i presupposti, ad
ipotesi di responsabilita amministrativo-contabile. _

. Rientr'a'.nella competenza del Dirigente Scolastico il potere di emettere ji provvedimento
formale di discarico dei beni nel quale deve essere indicato Fobbligo di' reintegro a carico
dei so'ggetti 'eventua!mente._ individuati responsabili. Nel suddetto proWedime'nto:deve
essere riportato, pef ciascun bene mancante, la descrizione, gli elementi registrati in
inventario e la motivézione del discarico. ' | _ - |
TITOLO Il - CAR_l'co E SCARICO INVENTARIALE '

Articolo 5 - (Classificazione Categorie inventariali)

. Per la cfassificéiione inventariale si fa riferimento agli invehtari e alle categorie stabil'ite
dal D. I. n. 129 del 28 agbsto 2018 afl'art. 31 e dalla C.M. n. 8910 de| 1/12/2011.

. 1 beni costituenti il patrimonio delle istituzioni scoiastighe si iscrivono in distinti inventari
per ciascuna delle seguenti categorie: o | |

a) beni mobil

b} beni di valore storico-artistico;

¢) libri e materiale bibliografico;

d) valori mobiliari:
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&) veicoli e natanti:
f) beni immobili.
. Per ciascuno dei beni come sopra cIass:flcatl trovano applicazione le disposizioni previste
dal Codice Civile in combinato dfsposto con le andlcazrom specuflche di cui alla Circolare
Mmlsterlale n. 8910 del 1° dlcembre 2011.
. Per ogni bene si mdlca
v ‘il.numero di inventario e la data di iscrizione;
v la specie e il numero del documento che da diritto al carico o allo scarico {fattura, autorizzazione
all'alienaziqne ecc.);
v’ la provenienza o la destinazione del bene .
v la descrizione del bene in maniera da essere facilmente individuabiie;
v Il valore di carico o di scarico, che va rip.ortato nelle colonne generali di carico e di scarico e nella _
colonna corrispondente alla cétegoria del bene;’
v’ eventuali ricavi da alienazioni;
v eventuali osservazioni ed annotazion;.
_ : N |
Articolo 6 - (Carico inventariale)

. Si iscrivono nell’ inventario i soli beni mobili che:

* non hanno carattere di bem di consumo,

* non sono fragili e non si deteriorano facilmente, '

* sono di valore superioria € 200 ,00 (duecento euro), IVA compresa'

. Alfine di evitare una inventariazione parziale si adotta il criterio dell “umversahta d! mObIII"
secondo la definizione dellart. 816 del Codice Civile (...e consrderata universalita di
mobifi la. plura!:ta di cose che appartengono alla stessa persona e hanno una destinazione
unltaria .). Nellinventariare unita composte quali studi o postaznonl informatiche, si tiene
conto del compiesso degli elementi  attribuendo un unico numero  d'inventario
alluniversalita. | |

. Alfine di consentire eventuali discarichi parziali di beni & pOSSIblle attribuire un sottostante
numero d’ordine identificativo agli elementi che compongono I'universalita indicandone il
valore.

. Per quanto attiene i beni immonbili che dovessero far parte del patrimonio dellistituzione
scolastica, dovranno essere annotati nell'apposito registro:
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* tutti i dati catastali,
¢ ilvalore e I'eventuale rendita a_nriua_,

e I'eventuale esistenza di diritti a favore di terzi,

* la destinazione d'uso e I'utilizzo attuale.

5. Per i beni di valore storico-artistico, si dovra curaré una corretta conservazione dei
documenti che attestino Iavvenuta stima del valore nonché ogm aitro e!emento
necessario, utile, per una puntua!e identificazione delle carattenst;che del bene in ordine
alla sua specifica qualificazione. o

6. Per Finventario dei libri e del materiale biblibgrafico dovranno essere seguite modalita di
tenuta analoghe a quelle previste per gli altri beni mobili. -

7. Per i valori mobiliari (titoli), si procedera alla loro régistrazione specificandone:

e |a tipolo_gia,

0  il vaiore,

* |'emittente

¢ lascadenza. .

8. l comma 4 dellart. 31 stabilisce che: “| beni mobili e immobili appartenenti a soggetti
terz; pubbhcn o privati, concess: a quaIS|aSJ tltolo alle istituzioni scolastrche sono iscritti
in appositi e separati inventari, con- lindicazione della denomlnazmne del soggetto

.' concedente del fitolo di concessione e delle disposizioni impartite dai soggetti -
concedenti”. Tali soggetti conservano elenchi numerati, l'inventario di questi arredi ed una
copia viene inviata alla Scuola e sottoscritta dal Dlrlgente Scolastico e dal Direttore SGA

che & anche il consegnatario dei beni stessi.

9. | beni mobili sono oggetto di inventariazione nel momento in cui entrano a far parte del
'patrlmonlo delia scuola a segunto di acquisto, donaz:one manufatto dalla scuola o altroe
SONo oggetto d: cancellazione dall inventario nel momento in. cui cessano di far parte dei
patrimonio delfistituzione scolastica per vendlta per dlstrumone per perdita, per
cessione. ' '

‘Allatto dellacquisizione o della cancellazione di ciascun elemento del patrimonio
devono essere trascritte, negli inventari di cui al predente art. 5, le caratteristiche
fondamentali di:

. descfizioné,
o classificazione,
¢ consistenza,
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* valore,
* destinazione,
* collocazione,
* responsabilita. _ . _
Ogni bene deve essere iscritto in mventarlo secondo- I'ordine cronologlco di
acquisizione.
Ogni bene moblle fnventarlato deve essere prowvisto di apposuta etichetta contenente
I dati identificativi del bene stesso, il consegnatario provvede all apphcazlone"
delfetichetta inventariale sul bene acquisito" | '
Gli inventari contengono la reg:straznone dei fondamentah elementi identificativi dei
- singoli beni patrimoniali secondo Fordine temporale di acquisizione.
~ Gliinventari sono gestiti sulla base di apposnte scritture regfstrate mediante supporto
| mformatlco (specmco software) ldoneo a garantlrne un agevofe utlhzzazrone a fini
- contabili, ammlnlstratlv: gestionali e di programmazwne
I beni inventariali possono essere utilizzati i in !uoghl diversi da quelll previsti dalla
-ordinaria collocazmne In tal casoi movnmentr d’uso saranno annotati in apposnte schede.
Per luogo di coHocaz;one si intende lo spazio fisico mterno ad un fabbncato
Non 80no oggetto di mventariamone
* |beniche perloro natura sono destinatia deteriorarsf rabidamente

“* i beni di modico valore, nonché le loro parti di ricambio e accessori

. ® ibeni di valore pario mferlore a 200 ayro IVA compresa

* bollettini ufﬁaah
* leriviste ed altre pubblicazio.ni periodiche di qualsiasi genere,
- e .ilibri destinati alle biblioteche .di classe. _ _
Tutti | sopra indicati beni che non sono oggetto ad mventarlazmne tuttavia, devono
® essere conservatr nej Iuogha di utilizzo
® essere registrati nelle apposite schede preﬁenti in ogni Idca!é della scuola,

* comparire nel giornale di carico del magazzing,
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Articolo 7 - (Valore dei beni inventariati)

{II valore inventariale dei. beni attnbwto allatto deII iscrizione e per Ie varie categorle
elencate deve essere cosi determinato: |

v/ prezzo di fattura, IVA compresa, per gli oggetti acquistati compresu quelll acquisiti al termme di
' locazioni fmanznarae o} noleggto con riscatto;
' \/ valore dastlma per gli ogg_etta p_ervenut: in dono;
v’ prezzo di c'opé'rti'na per i libri; _
v’ prezzo di costo per gli oggetti prodotti nei laboratori e officine della scuola.
. Nel caso di beni di valore storico e artistico per la procedura di stima deve essere
interessata la “Commlssmne preposta. in seno alla Soprintendenza territorialmente -
competente. ' _ .
I valore dei beni prodotti neli’istituzione scolastica saré determinato considerando
unicamente la somma del costo delle componentl con esclusione del costo della
manodopera |
. ll valore di mercato per le opere di i ingegno andra determinato procedendo ad apposﬂa :
stima, ove possibile, tramite fonti certificate e, qualora tale cnterro non fosse appllcabue
il valore verra stimato consnderando le ore uomo |mp|egate
. Eventuali titoli e altri valori mobiliari, pubblici e privati, vanno iscritti aI prezzo di borsa del
glorno precedente la compilazione dell inventario se il prezzo é inferiore al vaiore
nominale, o al valore nominale se il prezzo & superlore Va lndlcata anche la rendlta ela
- data di scadenza. ' _ ' _
. Ogni variazione in aumento o in diminuzione dei beni deve essere puntualmente annotata
in ordine cronolog|co nel!’mventano di riferimento '

~ Articolo 8 - (Ricognizione dei benl)

. In base alfart. 31, c. 9 del D. |. 129/2018 ed alla Circolare Mmlstenale prot. n. 8910 del

1/12/2011 si procede alla ricognizione dei beni inventariati almeno ogni cinque anni

“(oppure ogni volta che se ne rawvisi la necessita), mentre al rinnovo degli inventari e alla |

_ nvalutazmn_e dei beni si deve procedere almeno ogni dieci anni (oppure ogni volta che se
ne ravvisi la necessita).

. Dette operazioni, in quanto improntate a criteri di trasparenza, vengono effettuate da una

Commissione costituita da almeno tre persone, End ividuate tra il personale docente e ATA
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in sennzro nell’ |st:tu210ne sco!astlca nommata con provved:mento del Dirigente

scolastico, - _ ' _ ' ,

. Le operaz:on: effettuate dalla Commussnone devono risultare da apposito processo

verbaie da redigersi in trlphce copia, debltamente sottoscntto da tutti i componentl

Il processo verbale deve contenere I elencaznone di:

a) beni esistenti in uso, ivi ‘compresi quelll rinvenuti e non assunti in carico

b) eventuali beni mancanti _ _

¢) beni non piu utilizzabili o postl fuori uso per cause tecniche, da destlnare alfa vendita
o da cedere gratultamente agli orgamsmn previsti; qualora tale procedura risultasse
infruttuosa & consentito 'invio di questi beni alla distruzione nel rispetto delle vigenti
dlsposmom in materla ambientaie e di smaltimento.

. Completate le operazlonl di ricognizione matenale dei ben: es.lstentl ove necessarlo si

procede alle opportune s:stemazlonr contablh in modo da rendere coerente la situazione -

di fatto con la situazione di diritto. "

. Sulla base delle risultanze del verbale redatto dalla comm:ssnone e dopo aver effettuato

le opportune . operazlonl di agglornamento del valon dei. beni, si procedera aHa

compilazione deI nuovo lnventarfo ' ' '

Articolo 9 - {Aggiornamento dei valori e rinnovo delle scritture)

. Completate le operaz:on[ di ricognizione e le eventuali snstemazsonl contabili (di cui al! art.
8), la commissione per |l rmnovo mventarlale dlversa da quella mdlwduata allart. 34
_comma 1, del D. I. n. 129 def 28 agosto 2018 effettuera I'aggiornamento dei valori dei
‘beni effettivamente esistenti; per la formazione dei nuovi mventan '
1 valori di tutti i beni “mobili saranno agg:ornatt osserva'ndo la procedura
dell ammortamento stabilita daIla Circolare Ministeriale n. 8910 del 1° dlcernbre 2011.

. Tutti i beni acqursm nel secondo semestre precedente ail'anno del rinnovo non saranno
sottoposti allapplicaZione della: procedura dell’ ammortamento e all'aggiornamento dei
valori. _ _

. La procedura defi'ammortamento del valore non si applica alle .sotto elencate tipologie di
beni: ' ‘
¢ beni divalore storico-artistico e preziosi in genere,

. b_eni immohbili,

* valori mobiliari e partecipazioni.
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. Il valore dei beni di “valore storico-artistico” e i “beni preziosi” in genere (ad esemplo
dipinti, statue, stampe dlsegm incisioni, vasi, arazzi, monete, incunaboli, gioielli, etc.)
deve essere determinato utilizzando il criterio della valutazione in base a stlma o se del
caso, secondo il valore mtrmseco di mercato (ad esempio: oro, argento ptetre preziose, |
etc). - | | o

- |l valore dei beni immobili, con l'eccezione dej ferrehi_edificabiii, e dei diritti real di
godimento sugli stessi va calcolato in base al valore della rendita ca'tasta!é rivalutata
 secondo il prbcedimento pér determinare labase imponibile ai fini dell'im'post_a 'municipale
unica (.M.U)). - |

| terreni ediﬁcébili invec‘é sono soggetti a stima.

. I beni con il valore aggiornato saranno elencati nel nuovo inventario a partire dal numero
1. Su ogni bene materiale sara posta una targhetta riportante in modo indelebile il nome
della scuola, il humero d| inventario e la relativa categoria.

Articolo 10 - (Eli.minaziohe dei beni dall’inventario)

. Ilmateriale ed i beni mancanti per furto o per causa d| forza maggiore, o dlvenutl lnserv:blll
alf’ uso, sono eliminati dall inventario con apposito decreto del Dirigente Scolastico nel
quale deve essere md:cata un adeguata motlvazmne dellavvenuto accertamento di
inesistenza di cause di responsab:hta ammmlstratzvo contabile oppure, in caso contrario,
deve essere mdlcato Pobbligo di remtegro a carlco dei soggetti eventualmente individuati
responsabili. _ _ ]
.."Qualora Si 'tratti di eliminazione di materiali efo beni mancahti per furto_, al dé'cr‘eto del
Dirigente Scolastico va allegata copia della denuncia presentata alla locale autorita di
.pubblica s:curezza nonche la relazione del D. S G.A. — consegnatario - in ordine alle
circostanze che hanno determinato la sottrazione o la perdita dei beni.
. Quafora si tratti di eliminazione di materiale reso inservibile all'uso sara necessario
allegare al decreto del Dlrlgente Scolastico il verbale della commissione interna prevista
-dall’art. 34, comma 1 del D:I. n.129 del 28 agosto 2018. Tale Commissione & composta
da tre unita individuate tra personale docente e ATA, con provvedimento di nomina del
Dlngente Scolastlco

Al di 17




1

Articolo 11 ‘-_{'Vendita di héteriali fuori uso e di beni non pits utilizzabili)

| materiali di risulta, i beni fuori uso,-'q'uelli obsoleti e quelli non pit1 utilizzabili sono ceduti
dall'istituzione sco!astica con 'provvedimento del Dmgente Scolastlco previa
determinazione del loro valore calcolato sulla base del valore di mventarlo dedotti gli
ammortamentl ovvero sulla base del valore dellusato per benl simili, mdlwduato da
apposita commissione interna.

. La vendita avviene prewa emanazione di un avviso d’ asta da pubbhcare su! sito internet

dell'istituzione scolastica e da comunicare agli studentt La pubbhcazmne deve avvenire
almeno 15 giorni prima della data stabilita per I aggludlcazlone della gara suila base delle

offerte pervenute entro il termme assegnato

. L'awviso d'asta deve contenere il giorno e Iora in cui avverra Iaggiudlcazmne il prezzo

posto a base della gara, nonché le modalita di presentazione delle offerte.
Il prezzo da poire a base d’asta & queHo del valore del bene nsultante dal’ lnventano oil
valore dell’usato di beni simili. _ _ _

Le offerte devono essere segrete e devono pervemre all'istituzione scolastrca in busta
chiusa entro la data stabilita. ‘

Nel glorno stabilito per Iasta sulla- base delle offerte pervenute 8i procede
allaggludlcaZIone al concorrente che ha offerto il prezzo pitl alto, supenore 0 almeno

‘uguale a quello indicato nell'avviso d asta.

L'asta si conclude con Ja stesura del verbale di aggiudicazione.

I provvedimento  di ' discarico inventariale da - atto dell'avvenuto -versamento del

corrispettivo di aggiudicazi'one

. Nelcasoin cuila gara sia andata deserta, i materiali fuori uso per cause tecnlche possono
- essere ceduti a trattatlva privata 0 a titolo gratuito e, in mancanza; - destlnatl allo

sma[t:mento nel rlspetto delle vigenti normatlve i matena di tutela amblentale e di
smaltimento dei rifiuti.

- | soli beni non pi utilizzabili per fini ls‘utuzmnah possono essere ceduti direttamente a

trattativa privata ad altre istituzioni scolastiche o altri enti pubblici.
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Articolo 12 - '(Utilizzd dei beni al di fuori dell'istituzidne Scolastica)

. | beni mobili agevolmente remowb!h dalla loro sede o portatili, quall attrezzature di Eavoro
calcolatori portatili, telecamere, macchine fotografiche, strumenti = audiovisivi dl_
registrazione odi nproduz:one o di proiezione, possono essere affidati in consegna, per
motivi d'ufficio o a rlchlesta degli mteressatl per lutilizzo relativo-allo svolgimento di
attivita didattiche o amministrativo- contabili, al personale docente ed ATA. in SeI’VIZIO
presso dell’ istituzione scolastica, nonché ad allievi magglorennl oppure ai genlton di
allievi minorenni che ne fossero utilizzatori. _

2.V affidamento potré avvenire soltanto a seguito di un forma!e'pr'ovvedimento, sottoscritto
congiuntamente dal D.S.G.A consegnatarlo e dal Dirigente Scolastlco

3. Qualora tali beni siano utilizzati in via permanente o temporanea da soggetto diverso
dal sub consegnatario, I'utilizzatore assume le prerogat:ve, gli oneri e le conseguenti
reéponsabifité di sub cdnse'gnatario.
TITOLO IV - CUSTODIA DEL MATERIALE DIDATTICO-TECNICO

E SCIENTIFICO DEI LABORATORI E OFFICINE
Artitolo 13- (Custodia del materiale didattico - tecnico e scientifico e vendita)

1. La custodia del materiale tecnico e smentlffco dei gabinetti, Iaboraton ed officine &
.afﬂdato su :nd:cazmne vincolante del Dirigente Scolastico, alli inizio di ogni anno
scolastico, comunque non oltre il mese di settembre dal D.S.G.A. consegnatano ai
docenti utilizzatori, ai docenti tecnico pratlm 0 agli assistenti tecmcu assegnati ai vari -
laboratori dell'istituzione scolastica.

2. L’affidamento da parte del D.S.G.A consegnatario ai docenti o tecnici individuati dal
Dirigente Scolastico avverra con Ia redazione di un apposito processo verbale al quale
dovranno essere allegati gli elenchi descrittivi dell'oggetto dell'affidamento compilati in
doppic esemplare, debltamente sottoscritti dal D.S.GA. consegnatano e dall' mteressato
che provvederanno a conservarne c:iascuno una copia.

3. Gli affldatarl che . dovranno provvedere alla corretta custodia, conservazione e
utilizzazione dei beni affidati alla propna responsabilita, assumono i seguenti compiti:

v’ conservazione dei beni custoditi nei vani posti sotto il proprio controlio, _
¥’ recupero tempestivo dei beni temporaneamente colfocati in spazi affidati ad altri affidatari,

v richiesta di modifica della collocazione dei beni che siano trasferiti in spazi assegnati ad altri affidatari,
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v’ richiestaal consegnatario di mterventl di manutenzmne o riparazione o sost:tuznone di beni deterroran
danneggaat; o perduti, _ '
v’ denuncia al consegnatario di eﬁenti danhbsi fortuiti o volontari.
. Al termine del periodo. di custodia, di norma entro it mese di glugno Iafﬁdatano dovra
redigere una dettagliata re!azmne in cui |nd|vrduera |
v e attrezzature che necess;tano di essere sostltwte perché obso!ete
v e attrezzature che necessﬂ:ano di interventi di manutenzione straord:narla
v moltre fara una proposta motivata su eventuali lmplementamonl € nuovi acqwstr di materiali e
strumentazioni.. ' '
. La responsabilita dell'affidatario cessa con la riconsegna dei materiali e delle attrezzature
assunte in carico al D.S.G.A. consegnatano Tale ademplmento cui si dovra provvedere
-in contradd;torlo dovra risultare da apposuto processo verbale, corredato dagli elenchi
descrittivi e della relazuone sopracrtata redatto m dopplo esemplare debitamente
: sottoscntto dal D.S.GA. consegnatano e dall mteressato che provvederanno a
conservarne ciascuno una copla
6. Neﬂ ipotesi che plu docentl 0 insegnanti debbano avvalersi del medesnms laboratorr
officine o gabinetti, il Dirigente scolastico procede ad |nd|wduare queilo al quaie
affidarne Ia dlrezione tra i docenti utilizzatori 0 ad insegnanti di laboratorio, owvero al
personale tecnico. 1 confenmento del relativo incarico compor’[a per il destinatario
I'affidamento e le responsabilita di cui sopra
- TITOLOV - LE OPERE DELL'INGEGNO E LA PROPRIETA I.NDUSTRlALE

Art. 14 - (Opere deil'ingegno)

1. Le opere dell’ingegno compongono, insieme alle invenzioni industriali ed ai modelli
industriali, la categoria dellé creazioni intellettuali che I'ordinamento italiano tutela.

- I diritto d'autore sulle opere dell'ingegno di carattere creativo prodotte nello svolgimento
delle attivita scolastiche, cumcofan e non curricolari, rientranti nelle finalita formative
istituzionali spetta all istituzione scolastica, che lo esermta secondo quanto stabilito dalla
normattva wgente in materia.

3. E sempre riconosciuto agli autori il diritto morale alla paternlta delf'opera, nei limiti previsti

dalla normativa di settore vigente.
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4. Sono opere dell ingegno e idee creative che riguardano Iamblto culturale.
Indlpendentemente dal fatto che esse siano idonee ad essere sfruttate economrcamente
le opere dell’i mgegno sono tutelate con il diritto o’ autore. | ' .

3. Il diritto  d’autore tutela gli elementi dell opera deH lngegno che hanno carattere
rappresentativo e non l'idea dalla quale hanno origine, il che comporta il sorgere in capo
allautore dell’ opera di diritti di natura morale e diritti di natura patrimoniale. _

8. Il diritto morale & il diritto dell’ autore ad essere riconosciuto ideatore dell opera Esso &
assoluto |nallenablle e lmprescnttrblle

7. Il diritto patrimoniale si estrinseca nel diritto a riprodurre I opera in pid esemplan nel diritto
di trascnzuone dell opera oraie, nel diritto di esecuzione, rappresentazmne 0 recitazione
in pubblico, nel diritto di comumcazmne nel diritto di dlstrlbUZIone nel diritto di:
elaborazaone di traduzione e di pubblicazione delle opere in raccolta nel diritto di

- noleggio e di dare in prestito. _ _
Esso si prescrive in settanta anni dalla morte defi’autore, anche se l'opera viene
pubblicata postuma.
. I diritto patnmonlale d’autore pud essere ceduto.

8. L'istituzione scolastlca puo esercitare quanto prevnsto dalla normatlva vngente per il
Ticonoscimento del dmtto d’autore per le opere deli’i lngegno prodotte da docentl e allievi
durante attivita curncolarr € extra curricolari. '

9. Le modalit dello sfruttamento delle opere dell mgegno $0No dellberate dal Consiglio di
Istituto mentre € demandato al Dmgente Scolastico provvedere ad effettuare gli
ademplmentl prescntt: dalla legge per il nconosclmento del dlrltto dell'istituto, nonché per
il suo esercizio. ' _ o

10.  Ove al Consiglio di Istitufb sia pervenuto l'invito, da parte dell'autore o di uno dei
coautori dell'opera ad ‘intraprendere iniziative finalizzate allo sfruttamento economico
dellopere d’ingegno e Iorgano collegiale ometta di provvedere in merito adottando
specifica delibera entro i successivi novanta giorni, 'autore o il coautore che ha effettuato
linvito e Iegrttlmato ad intraprendere autonomamente tali attivita. ‘

11. il proventi derivanti dallo sfruttamento economico dell opere d'ingegno spetta in
misura pari al 50% all’ istituzione scolastica mentre il restante 50% ¢ destinato all'autore
O ai coautori.
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j Art. 15 - (La proprieta industriale)

Con Iespressmne proprleta mdustrlale” ci si intende riferire espressamente a marchi ed -
aitri segni d!StlnthI indicazioni geograf:che denominazioni di orlglne disegni e modelll
invenzioni, modelli di utilita, topografle dei prodotti a semmondutton mformaZtonl
aziendali nservate € nuove varieta vegetali. | ' '

. Queste categorle SONO espressamente previste dal Codlce della proprleta industriale ove

e premsato che i dmtti di proprieta industriale si possono acqwstare medlante

‘brevettazione, registrazione o secondo le altre modahta previste dal codice stesso.

In partlcolare sono oggetto di brevettaznone lei invenzioni, modelli di utilita e nuove varieta
vegetali mentre sono oggetto di registrazione i marchi, disegni e modelh t0pograf|e dei
prodottl a semiconduttori.

- Il brevetto & un titolo giuridico ‘che assicura al Suo mventore o] creatore un dmtto di

utlllzzazmne escluswa perun penodo di tempo determinato, che pertanto pud |mped|re
ad: altn di produrre, vendere o utilizzare Tinvenzione senza Ia sua -preventiva

autonzzazmne

. I lavoratore inventore ha iE diritto morale ad essere riconosciuto a'utore dé]l’invenzione _

ma il diritto patnmonlale al rilascio del brevetto viene attrlbulto in Imea di prlnclp:o al
datore di Iavoro in questo caso all’ lstltuzwne scolastica di cui risulta essere dipendente.

. Il Dirigente dellistituzione scolastica provvede agli ademplmentl prescrltu dalla legge per

- l'acquisto del dlntto di proprieta industriale deli' |st|tuto ‘honché per il suo esercmo neI_'

nspetto di guanto dellberato dal Consngllo d'istituto.

Lo sfruttamento economico dei diritti di propneta industriale e deliberato dal Consiglio

d'istituto. Ove al Cons;gllo di Istituto sia pervenuto linvito, da parte dell autore o di uno
dei coautori dell'opera, ad mtraprende_re iniziative finalizzate allo sf_ruttamento economico
del diritto di proprieta e I’organo collegiale ometta di proweder'e in merito adottando
specifica delibera entro i successivi novanta giorni, l'autore o il coautore che ha effettuato

linvito & Iegltttmato ad intraprendere autonomamente tali attivita..

. | proventi derivanti dallo sfruttamento econommo del diritto di proprieta spetta in misura
': pan al 50% all'istituzione scolastzca mentre il restante 50% e destmato all'autore o a:
coautori.
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TITOLO VI - NORME FINAL|
Artlcolo 16 (Dlsposmom fmal: e tranmtorre)

. II presente Regolamento, approvato con dellbera n. 190 del 20/09/2019 dal Consagllo
d'Istituto, ha natura di atto amministrativo e rappresenta strumento di attuaz:one del D. I.

28 agosto 2018, n. 129 - Regolamento recante |stru210n| generali sulla gestione B

. ammmlstratwo-contablle delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell ar’ucoio 1, comma 143,
della legge 13 luglio 2015, n. 107 in combinato disposto con le Circolari Ministeriali di
cui in premessa. ' - '

. Il presente Regolamento © suscettibile di integrazioni efo modifiche a seguito
dell emanazuone delle linee guida circa le disposizioni in materla di gestlone dei beni non

- soggetti all' iscrizione negli inventari ai sensi dell'articolo 31, comma 5delD. I. n. 129 del

28 agosto 2018, daparte del Mlnlstero dell !stru2|one dell’umvers:ta edella ncerca sentlto
il Ministero delleconomia e delle flnanze '

i presente Regolamento entra in vngore il giorno successwo alla data di pubbhcazaone

sul sito web istituzionale di questa istituzione scolastica .

Le disposizioni di cui al presente regolamento si appllcano a far data dal 15° giorno
successivo alla data di pubbhcazwne sul sito web' |st|tu21onale di questa istituzione
- scolastica. '
| presente Regolamento e mwato ail US.R terntonaimente competente ai sensie per gh
effetti di quanto dlsposto dall’ art. 29 comma 3.del D. 1. n. 129 del 28 agosto 2018

| Dlrlg /@Scolasﬂco :
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